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10000 Pristina
EXPERIENCE SUMMARY
Zyrtare e financave 2025 -2026 Zyrtare Administrative
LESNA SH.PK Pristina
o Menaxhimi i dokumenteve dhe arkivimi i tyre LANGUAGES
o Pérgatitja e raporteve dhe dokumenteve administrative
o Komunikimi me klienté dhe institucione English Advanced eee
o Qrganizimi i takimeve dhe orarit té punés
o Pranimi dhe dérgimi i emailave dhe telefonatave zyrtare Shqip Advanced eee
o Mbaijtja e evidencave dhe té dhénave né sistem
o Ndihmé né punét e pérditshme té zyrés
. 0 o TRAINING / COURSES
PERGJEGJESE 2022 - 2025
Helenadia-Kosova Pristina Patron, Premje dhe Qepje
+ Menaxhimi i operacioneve ditore te dyqanit dhe inventarit Academy of fashion DIVERSE

+ Organizimi i ekspozimit te produkteve per te rritur shitjet
+ Ofrimi i sherbimit cilésor ndaj klienteve dhe zgjidhja efikase e kerkesave

. EDUCATION
ARKETARE 2021 - 2022
Rosman Pristina Juridik Civil Komercial
+ Ekzekutimi i perditshem i detyrave te arkes dhe sherbimit ndaj klientéve FAMA

+ Organizimi i produkteve dhe sigurimi i ekspozimit te tyre sipas standarteve te kompanise

« Menaxhimi i inventarit dhe mbaijtja e nivelit optimal te stokut

+ Kujdesi pér paragitjen vizuale te dyganit dhe bashképunimi me ekipin pér arritjen e
objektivave

2018 - 2021

SKILLS

PERGJEGJESE 2018 - 2021

ko4 _— « Komunikim i shkelgyer - Organizim -
Minisso Pristina
+ Highlight your accomplishments, using numbers if possible. Menaxhim kohe - Sherbim ndaj Klientit -
* Kordinimi i dyqanit Pune ekipore - Kreativitet -
+ Kordinimi i punonjesve
+ Kordinimi i mallérave Microsoft Office -
*+ Menaxhimi i dokumenteve . _
+ Qdo gjé rreth dyganit Pershtatshmeri né ambient pune
PERGJEGJESE 2003 - 2009
Valentino Pristina

+ Kordinimi i produkteve ne sektor
+ Kordinimi i dyganit

+ Kordinimi i dokumenteve

+ Arke

INTERESTS

€ Career Interest/Passion




